Wir bieten Dir

einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Wir zahlen deutlich Gber dem tariflichen Mindestlohn

die Méglichkeit zur Ubernahme im Einsatzunternehmen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Betreuung und Unterstiitzung durch das Formel Zeitarbeit-Team
Arbeitsmedizinische Betreuung

Abschlagszahlungen

Lohnzahlungen bereits am 7. Banktag

Empfangsmitarbeiter m/w/d

(1482)

© Standort: Miinchen Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 15 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Du hast gerne Kontakt mit Menschen ?

Dann haben wir genau den richtigen Job fir Dich bei unserem Kunden ! Wir suchen fir ein Institut in Miinchen ab sofort
Unterstiitzung am Empfang!

Arbeitszeit: morgentliche Gleitzeit zwischen 08.00 - 09.00 Uhr
Montag - Donnerstag - 17.00 Uhr

Freitag - 13.00 Uhr

Das bringst Du mit

Gepflegtes Erscheinungsbild
freundliches Auftreten

PC Kenntnisse

Deutsch in Wort und Schrift
Englisch von Vorteil

Deine Aufgaben

BegriiBung,Erstauskunft und Weiterleitung von Besuchern
Kontrolle der Anmeldung und Einhaltung der Hygieneregeln
Hausinterne Kommunikation und Wegweisung
Entgegennahme von Anrufen und Weiterleitung

Aufnahme von Riickrufen

Fuhren der Abwesendheitsliste

Verwalten des Empfang- E- Mailkontos

Entgegenahme von Post inkl Verteilung

Postversand sowie Organisation von Paketabholungen

Du hast Lust auf neue Herausforderungen ?



Dann sende deine Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltswunsch an

bewerbung-m@formel-zeitarbeit.de oder WhatsApp an 0170 90 90 935
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