
Wir bieten Dir
einen unbefristeten Arbeitsvertrag 
Wir zahlen deutlich über dem tariflichen Mindestlohn
die Möglichkeit zur Übernahme im Einsatzunternehmen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Betreuung und Unterstützung durch das Formel Zeitarbeit-Team
Arbeitsmedizinische Betreuung 
Abschlagszahlungen 
Lohnzahlungen bereits am 7. Banktag

Wir bitten um Verständnis, dass wir  anfallende Aufwendungen für ein Vorstellungsgespräch nicht erstatten können.

Bitte sende uns deine  Bewerbungsunterlagen per Email zu oder bewirb dich direkt über unser Bewerberformular auf
www.formel-zeitarbeit.de.

Solltest du nicht die Möglichkeit haben die Unterlagen elektronisch zu übermitteln, sende uns nur per Post bitte Kopien und
keine Originale zu, da deine Unterlagen elektronisch erfasst werden und nicht zurückgesendet werden.

Mitarbeiter*in für internationale Angelegenheiten, Personal
(Elternzeitvertretung)

(2058)

 Standort: Planegg  Arbeitszeit: 25 - 30 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 20 - 22 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: 01.09.2025

Wir haben genau den richtigen Job für Dich bei unserem Kunden ! 

Das bringst Du mit

Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Programmen
Kenntnisse im Aufenthaltsrecht von Vorteil
Sehr gute Englischkenntnisse
Ausgeprägte kommunikative und organisatorische Fähigkeiten, vor allem im Umgang mit Menschen 
unterschiedlichster Kulturen und Länder
Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise, Diskretion und Serviceorientierung

Deine Aufgaben

Unterstützung der in der Forschung tätigen Mitarbeitenden bei der Erlangung des Aufenthaltstitels, bzw. der 
Niederlassungserlaubnis in Deutschland
Hilfestellung und Begleitung bei Behördengängen und Wohnungsangelegenheiten
Abstimmung und Koordination zwischen den wissenschaftlichen Abteilungen, Mitarbeitenden und 
Konsulaten/Botschaften der entsprechenden Länder
Enge Zusammenarbeit mit der Personalabteilung
Begleitung des Onboardingprozesses

          4-5 Tage Woche 

Du hast Lust auf neue Herausforderungen ? 

file://www.formel-zeitarbeit.de


Du hast Lust auf neue Herausforderungen ? 

Dann sende deine Bewerbungsunterlagen inkl. deinem  Gehaltswunsch an bewerbung-m@formel-zeitarbeit.de 

oder an die  WhatsApp Nummer  0170 90 90 935

 

Befristung: 30.10.2026

Befristungsgrund: Elternzeitvertretung

Tarifvertrag: GVP

Impressum

https://formel-zeitarbeit.de/impressum/
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